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e-Haéd - bitHODitas kihivas tanari Gtmutato: regisztracié és didkok
felvétele
Dr. Gadl Bence, ELTE Informatikai Kar - 2026. oktéber

Az e-HAd versenyre a tanar regisztrdl az iskoldjahoz, majd 6 veszi fel a didkjait egy Excel- vagy CSV-
fajllal. A didkok nem regisztralnak maguk, a fidkjukat a tandr hozza létre.

Amire sziikség lesz:

e egye-mail-cim, amelyet rendszeresen olvas (ez lesz a felhasznaldneve is),
e aziskola neve, telepilése vagy OM azonositdja, hogy megtalalja a listaban,
e adidkok neve, évfolyama és neme egy tablazatban.

A folyamat roviden:

Regisztraciod az iskoldhoz tanarként.

Az e-mail-cim megerd@sitése a kapott linkkel (24 6ran beliil).
Varakozas a szervezGk jovahagyasara.

Bejelentkezés, majd a didkok felvétele fajlimporttal.

Eal A

A verseny fellilete: e-hod.cuttle.org/admin. Kérdés esetén: info@e-hod.elte.hu.

1. Regisztracio tanarként

A regisztracio két [épésbdl all: el6bb kivalasztja az iskolat, aztan megadja a sajat adatait. Utana
megerdsiti az e-mail-cimét, és megvarja a szervez6k jévahagyasat.

1.1 A regisztracio inditasa

Nyissa meg az e-hod.cuttle.org/admin oldalt, és a Még nincs fibkom résznél kattintson a
Regisztracié tanarként gombra.
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Bejelentkezés az
adminisztracios felUletre

Diakkeént ide kattintva lephetsz be a feliletre.

Mar van fiokom
Felhasznalonev

Jelszo

Bejelentkezés Eifelejtett jelszd

) Meg nincs fiokom

Regisztracio tanarkent

1.2 Az iskola kivalasztasa

1. Aziskolat az Iskola neve, Varos, Cim vagy OM azonosité mez6vel keresheti. Egy mez6be
irjon be egy részletet, majd nyomja meg az Enter billenty(it.

2. Haalista alatt a , Tul sok a taldlat” szoveg jelenik meg, t6ltsén ki még egy mezét (példaul a
név mellé a varost is). A leggyorsabb az OM azonosité.

3. Jelolje ki az iskolat a sor elején 1év6 korrel. Ha az iskoldnak tobb telephelye vagy
tagintézménye van, azt valassza, ahol tanit: ezek kilon sorként szerepelnek, sajat cimmel.

4. Ha tobb iskoldban is tanit, itt el6sz6r az egyiket valassza ki. A tobbi iskolat belépés utdn a
Fiokom oldalon, a Regisztracié mdsik iskoldba is gombbal adhatja hozza ugyanahhoz a
fiokhoz, igy mindegyik iskolajahoz hozzarendelheti magat.

5. Ellendrizze a tablazat alatti sort, hogy a jo iskola van-e kivalasztva, majd kattintson a
Regisztracié ebbe az iskoldba gombra. Ha eldlrél kezdené a keresést, hasznalja az Uj keresés
gombot.
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Valassza ki az iskoldt, amelybe tanarként regisztralni kivan!

Ez az oldal az iskolai tanaroknak szol!
Ha Te diak vagy, akkor a tanrod fogja létrehozni a diakfiokokat, miutan a regisztraciéja jovahagyasra kerit
Amennyiben nincs fiokja, kérd meg a tanarodat, hogy regisztraljon!

Iskola neve  Jurisich
Varos  Készeg
Cim

OM azonosite

Vissza a bejelentkezéshez

Iskola neve Véros Iranyitészam Megye

@® lurisich Mikds Gimnazium &s Kollégium Hunyadifsnosutca 0. Készeg 9730

O  lurisich Miklos Gimnazium és Kollégium Szent Imre herceg utcai Telephely  Szent Imre hercegutca 9. Kdszeg 9730

1-2

Kivalasztva: Jurisich Miklés Gimnézium és Kollégium - Hunyadi Jsnas utca 10, 9730 Készeq Regisatricio ebbe az skoldba

Ha aziskoldja nem szerepel a listdban, kérjik, irjon nekiink az info@e-hod.elte.hu cimre, és kildje el
az alabbi adatokat. Az iskolat felvessziik, és jelezziik, amikor regisztralhat.

aziskola pontos neve

e cime

e OM azonositdja, ha van

e tipusa (pl. altalanos iskola, 8 évfolyamos gimnazium)
e afenntartd neve

1.3 A sajat adatok megadasa

A bal fels6 sarokban az dltala valasztott iskola adatai latszanak, jobbra pedig az iskola mar regisztralt
tanarai, ha vannak. Alul, a Tanar résznél toltse ki:

Mezé Mit irjon be

E-mail-cim / Felhasznalénév az e-mail-cimét; késGbb ezzel Iép be

Jelszd, Jelszo Ujra egy altala valasztott jelszét kétszer
Keresztnév, Vezetéknév a nevét; a,,Dr.” el6tagot a vezetéknévhez irja
Nem nem kotelezd

Kijelentem, hogy ebben az iskolaban tanitok pipalja be

o

Az e-mail-cimet kiildés el6tt nézze at még egyszer: erre a cimre megy a megerGsité link. Végll
kattintson a Regisztracio elkiildése gombra.
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Regisztracio tanarként, 2. lépés / 2

Az alabbi adatok megadésaval befejezheti a regisztriciot.
Befejezés eléitt kérjiik, ellendrize még egyszer az e-mail-cimét!

RELETL]
Iskola  Jurisich Mikis Gimnazium és Kollégium oo
Cimr Hi d itca 10.
i /At iane e Bence Dr. Gadl (felelds tanir)
Varos  Készeg ; \
Bence Dr. Gadl )
OM azonosits 036725

E-mail-
cim / Felhasznalonev (kote!

Jelszo (kéte

Jei

Keresztnév megadasa kotelezd

Vezetéknév megadasa kotelezo

Nem | ismeretlen v

O

[

Kijelentem, hogy ebben az
iskolaban tanitok

Vissza a bejelentkezéshez

1.4 Az e-mail-cim megerdsitése
Perceken beliil kap egy levelet ,ErGsitse meg az e-mail-cimét” targgyal. Kattintson a benne 1évé
linkre. Alink 24 6raig érvényes.

Ha nem taldlja a levelet, nézze meg a levélszemét és a Promdciok mappat is.

7

A link megnyitasa utan ezt az Gzenetet latja: ,, E-mail-cimét sikeresen megerdsitette. A regisztrdciojat
még jovd kell hagynunk. A jovdhagydsig nem tud bejelentkezni.”

1.5 Jévahagyas
A regisztraciokat a szervez6k ellenGrzik, altalaban 48 6ran belil. A jévahagyasrol e-mailt kap, ebben

a felhasznaldneve is szerepel. Ezutan be tud jelentkezni.

Ha a jovahagyas el6tt probal belépni, a rendszer jelzi, hogy a regisztraciéjat még nem hagytdk jova.
Ilyenkor nincs teenddje, csak varjon a levellinkre.

2. Bejelentkezés és a tanari feliilet

A jévahagyas utan az e-hod.cuttle.org/admin oldalon lépjen be: a Felhasznalonév mezébe az e-mail-
cimét, a Jelsz6 mezGbe a regisztracional megadott jelszot irja, majd kattintson a Bejelentkezés

gombra.

Belépés utan az iskolaja oldala nyilik meg. Felll az iskola adatai latszanak, bal oldalon a meni, jobbra
a kivalasztott menipont tartalma.
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Fiskom Kijelentkezés Sashagyi Arany Janos Altalno: v SIS R

Sashegyi Arany Janos Altaldnos Iskola és Gimnazium

egyl Arany Janos Altalinos iskola s Gimnazium

35289

Személyes (zenetek
Diskok

Tanbrok

Importalés

Exportalés tvett | Valasszon %

Dokumentumok importat ) | Eibre generait | Kezzel feivert | Kovetkezs forduioba stvett
caih v

(Al

L Fethasmnsionev Evfolyam Nem Létrehozta Forras.

O justin Test fajl tst 50 Szerkesttés Torlés

X Starkesrtés Torks

s Szerkesttés Torlés

Menipont Mire vald

Kozlemények a szervez6k lzenetei minden tandrnak

Személyes (izenetek a szervezSk lizenetei Onnek

Diakok aziskola didkjainak listaja, szlirés, szerkesztés,
export

Tanarok az iskolahoz regisztralt tandrok

Importalas didkok felvétele fajlbdl, kordbbi importok
visszavondsa

Exportdlas a didklista letolthetd fajljai

Dokumentumok a szervezG6k altal feltoltott segédanyagok

A fejlécben a Fidkom meniiben mddosithatja az adatait és a jelszavat, a Kijelentkezés gombbal
Iéphet ki. Ha tobb iskoldhoz is regisztralt, a fejléc jobb oldalan 1évé lenyild listdban valthat kozottik.

3. Diakok felvétele

A didkokat egy Excel- vagy CSV-fijllal toltheti fel egyszerre. A rendszer minden didknak
automatikusan létrehozza a felhasznaldnevet és a jelszot.

3.1 A fijl elGkészitése

Toltse le a névsor-sablont a tandri fellilet Dokumentumok meniipontjabdl (e-
hod_nevsor_sablon.xIsx). A fajl egyetlen munkalapbdl all, az els6 soraban a oszlopok neve szerepel.
Az alatta lévé sorokba irja a didkokat, soronként egyet, példaul igy:

Vezetéknév Keresztnév Evfolyam Osztaly Nem

) i -
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Vezetéknév Keresztnév Evfolyam Osztaly Nem
Kovacs Anna 9 a N
Szabd Bence 9 b F
Nagy Lili 10 a N
Téth Maté 10

e Fejléc: az els6 sort ne mddositsa és ne tordlje, és a sablonba ne irjon semmi mast
(megjegyzést, cimet, lires sorokat a névsor elé).

e Evfolyam: csak a szam, osztalybetd nélkil (pl. 9). A sablon 1 és 13 kozotti egész szamot
fogad el.

e Osztaly (nem kotelez6): az osztaly bettijele (pl. a). Akkor hasznos, ha egy évfolyamrdl tobb
osztalyt nevez: a didkok listajaban osztalyonként szlirhet, és a kinyomtatott céduldkon is
latszik.

e Nem:F =fig, N = lany. Ha Uresen hagyja, a diak neme ,,ismeretlen” lesz.

e Egyfajlba tobb osztaly és évfolyam is keriilhet. Sajat tablazatot is haszndlhat, ha ugyanezek
az oszlopok szerepelnek benne, Excel- (.xlsx) vagy CSV-formatumban.

3.2 A fijl feltoltése

1. A bal oldali meniiben kattintson az Importdalas pontra.

2. Huzza a fajlt a Huzza ide a feltoltendd fajlt feliratu teriletre.

3. Megjelenik a fajl els6 néhany sora. Ellendrizze, hogy minden oszlop f6l6tt a megfelel6 mezé
van-e kivalasztva (Vezetéknév, Keresztnév, Evfolyam, Nem), és hogy be van-e pipalva az Az
elsd sor fejléc négyzet. A *-gal jel6lt mezGk kitoltése kotelezd.

4. Kattintson az Importalas gombra. Ha mégsem szeretné felt6lteni a fajlt, valassza a Mégse
gombot.

5. A megjelend ablak mutatja, hany didk kerilt be (pl. ,25 didk importaldsa siker(lt”). Zarja be a
Bezaras gombbal.

Importalt fajl

Az elso 4 sor

A" jelblesi mezok kitoltese kotelezd

Az elsé sor fejléc

Vezetéknév * Keresztnév *

2 Justin Test 1 F
3 lustina Test 2 N

4 More Testing 1 N

A feltoltott fajlok listdja ugyanitt latszik, a feltoltés datumaval.
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Sashegyi Arany Janos Altalano: v IS VNS

Sashegyl Arany [4nos Altalanos iskola és Gimnazium

Sashegyi Arany Janos Altaladnos Iskola és Gimnazium

o 025289/001 Cim
skola neve  Sashegyl Arany Janos Altalanos iskola és Gimnazium ek st
t 035209
s
Budapest XiL keret
W W
\ Kozlemények W W
\ R Importélas
Személyes (zenetek
Diskok Nev Feltonotte Feltoitve importatva
Tanbrok students.xlsx Bence Dr. Gadi 0-20 s
Importals
Exportilds
Dokumentumok
Hazza ide 3 feititendd
fait
J F
1
a9 a a % a N
N W w <wWs
W Ve N A— Y A WX

3.3 Az import ellendrzése

Kattintson a Didkok menipontra. A listdban minden didaknal latja a nevét, a felhasznaldonevét, az
évfolyamat és a nemét. Nézze at, hogy mindenki bent van-e, és jok-e az adatok.

A lista felett szlirhet névre, évfolyamra vagy osztalyra. Ha tobb tanaris dolgozik az iskolaban, a Csak
a sajat diakjaim jelol6négyzettel csak az On altal felvett didkok latszanak.

Sashegyi Arany Janos Altalano: v IS ISR

Sashegyl Arany I4nos Altalanos Iskola és Gimnazium

Sashegyi Arany Janos Altaladnos Iskola és Gimnazium

to 035289/001 Cim
skola neve  Sashegyl Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium R
to 035289 n24
Budapest X keridet
AN | a®
WSS | [t e 2
Személyes Gzenetek
Diskok
Tanbrok
Importslés E
Exportilés sesztvett | Vélasszon |
Dokumentumok F Eldce genecdit | Kezzel feivertt
mportait fajl [ (AN) v
K
-
(=] Srerkesztés Torlés
( Storkesztés Torlés
o Szerkesztés Torlés
Exportilis XLS-be |
< | | R
Wy TR Ly
A\ kt: \\

3.4 Egy diak adatainak javitasa

A didk sordaban kattintson a Szerkesztés gombra. A megnyilé ablakban javithatja a nevet, az
évfolyamot és a nemet, majd kattintson a Mentés gombra. A Mentés és kovetkezé gombbal rogton
a kovetkez6 didkra 1ép.

A Jelszé megjelenitése feliratra kattintva latja a didk jelszavat, ha egy didk elfelejtette.
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Sashegyi Arany Janos Ahalanor v ISR S

to a3s289/001 Cim
Sashegyi Arany |anos Altalanos Iskola es Gimnazium Merskicon
)M azONGSG 036289
24 ‘
Budapest Xil kerddet
< | | L\
a¥ I
WIS | [[anies e ——
Személyes Ozenctek . |
Didkok {
| Tanrok Diak szerkesziése [x] I
“ Importalas |
| | Exporitis Reszt v Test
| | Dokumentumok o
| |
{ mp (an) e tustin I
| 20 Jelsz6 megjelenitése
s |
N
|
B 1
{
{ i
Exportiis covbe. [l Exporiés tsbe [l Eortitis HTHLbe |
* | ¥
Wi B

Tobb diakot egyszerre is kezelhet: jeldlje be Gket a sor elején, majd hasznalja a lista alatti Kijeloltek
szerkesztése vagy Uj jelszé a kijelolteknek gombot.

3.5 Hibas import visszavonasa

Ha a fajl hibas volt (példaul felcserélt oszlopok), ne javitsa a didkokat egyenként. Az Importalas
menlben a fajl soraban kattintson az Importalas visszavonasa gombra: ez torli az abbdl a fajlbal
felvett didkokat. Ezutan javitsa a fajlt, és toltse fel ujra.

3.6 A diaklista letoltése

Az Exportalas meniiben CSV- és HTML-fajlként letoltheti az iskola didklistajat. A HTML-f4jl
bdngész6ben megnyitva kinyomtathatd, igy kényelmesen kioszthatja a didkoknak a belépési
adataikat. Friss listat a Diakok oldal aljan lév6 exportaléd gombokkal készithet.

Sashegyi Arany Janos Altalino: v IS S

t 03289/000 Cim
skola neve  Sashegyl Arany Janos Altalanos iskola és Gimnazum Nk
t 035289 s
Budapest XiL keret
<N | oW
AW | A
\ | [ o Exportalas [N
Sremalyes izenctek !
i Név Digkok:
| | Tanbrok Diskexportok B ossa5-001.c0v [
| Importalss |
|
i B o3s289-001 htmi
| Dokumentumok
4 J s
1
W A T a®
Wi A Wwh A WV A ww
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3.7 A belépési adatok kiosztasa a diakoknak

A didkok jelszavat a rendszer hozza létre, ezért a belépési adatokat Onnek kell eljuttatnia hozzajuk.
Erre a HTML-export a legkényelmesebb: minden didk egy kis cédulat kap a nevével,
felhasznaldnevével, jelszavaval, évfolyamaval és (ha megadta) osztalyaval.

1. A Didkok oldalon sz(irjon ra az évfolyamra vagy osztalyra, ha nem mindenkiét szeretné
kinyomtatni.

2. Kattintson az Exportalas HTML-be gombra, majd nyissa meg a fajlt bongész6ben (vagy az
Exportalas meniiben a korabban elkészilt HTML-fajlt).

3. Nyomtassa ki (Ctrl+P). A cédulak egy oldalon tdbb oszlopban jelennek meg, és nem térnek
ketté az oldalak hataran.

4. Vagja szét a céduldkat, és adja oda mindenkinek a sajatjat.

A didkok az e-hod.cuttle.org oldalon Iépnek be (ez a cim a kinyomtatott lap tetején is szerepel), vagy
a bejelentkezési oldal Diakként ide kattintva léphetsz be a feliiletre gombjaval.

Tanacsok:

e Averseny el6tt érdemes egy probabelépést tartani, igy a hibas vagy elveszett adatok id6ben
kidertlnek.

e Ha egy didk elvesziti a céduldt, a Szerkesztés ablakban a Jelsz6 megjelenitése gombbal
megnézheti a jelszavat, vagy az Uj jelszé a kijelolteknek gombbal Gjat adhat neki.

e A céduldkat kezelje bizalmasan: ne tegye ki a faliujsagra, és ne fényképezze le.

3.8 Plusz id6 és pétidé

Kétféle tobbletid6t adhat a didakoknak: a plusz id6t el6re, egy-egy didknak (pl. sajatos nevelési igény(
vagy BTMN-es didknak), a potid6t pedig a verseny kozben, ha technikai probléma miatt a didkok id6t
vesztettek.

Plusz id6 egy diaknak

A Didkok listaban kattintson a didk sordban a Szerkesztés gombra.
A Plusz id6 mezGbe irja be a tébbletid6t percben (pl. 10).
3. Kattintson a Mentés gombra. A beallitott érték a lista Plusz id6 oszlopaban Iatszik.

A plusz id6t a verseny elGtt dllitsa be, mert a didk a verseny inditdsakor mar ezzel a hosszabb idével
kezd.

P6tid6 verseny koézben

1. A Diakok listaban jelolje be az érintett didkokat a sor elején.
2. Kattintson a lista alatti P6tid6 a kijelolteknek gombra, adja meg a pétid6t, és hagyja jova.

A didk a verseny fellletére vald elsé bejelentkezéskor automatikusan bekeriil a versenybe, ezért
potidSt csak olyan didknak adhat, aki mar belépett. A pdtidSt csak a verseny zarasa elétt lehet
felhasznalni. Egyszerre csak olyan didakoknak adhat pétidét, akik ugyanabban a versenyben vesznek
részt. Ha a rendszer azt jelzi, hogy ,a kijel6lt didkoknak nincs kézds versenyiik, vagy a verseny nem
engedélyezi a potidét”, akkor a kijelolésben vagy van olyan didk, aki még nem lépett be, vagy
kilonboz6 versenyek didkjai vannak: hagyja ki a még be nem Iépett didkokat, és adja meg a pétidét
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versenyenként kilon. Ha a gond tobb osztalyt vagy az egész iskolat érinti, vagy a verseny mar
lezarult, irjon nekiink az info@e-hod.elte.hu cimre.

Gyakori kérdések

Elfelejtettem a jelszavam. A bejelentkezési oldalon kattintson az Elfelejtett jelszé6 gombra, és adja
meg az e-mail-cimét. Ha a cim szerepel a rendszerben, e-mailben megkapja a belépési adatait.

7 7,

Nem kaptam meg a megerGsit6 levelet, vagy lejart a link. Nézze meg a levélszemét mappat. Ha ott
sincs, vagy a 24 édra eltelt, irjon nekiink az info@e-hod.elte.hu cimre.

A regisztracional azt irja, hogy a felhasznalénév és az e-mail-cim mar foglalt. Ezzel a cimmel mar
regisztralt kordbban. Ne regisztraljon Ujra, hanem |épjen be, vagy kérjen Uj jelszét.

Nem talalom az iskolamat a listaban. Probalja meg az OM azonositdval vagy a név egy részletével
keresni. Ha igy sincs meg, irjon az info@e-hod.elte.hu cimre az iskola pontos nevével, cimével, OM
azonositojaval (ha van), tipusdval és a fenntartd nevével (részletek az 1.2-es pontban).

Tobb iskolaban is tanitok. Belépés utdn a Fidkom oldalon a Regisztracid masik iskolaba is gombbal
ugyanahhoz a fiékhoz tovabbi iskolat adhat. Az iskoldk k6zott a fejlécben valthat.

Rossz adattal keriiltek be a didkok. Egy-egy didkot a lista Szerkesztés gombjaval javithat. Ha az egész
fajl hibas volt, az Importdlas meniben vonja vissza az importot, javitsa a fajlt, és toltse fel ujra.

Hol taldlom a didkok belépési adatait? A Diakok listaban, illetve az Exportalas meniben let6lthetd
fajlban.

sk OKTATASI ES
GYERMEKUGY!
MINISZTERIUM
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